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1. OBJETIVOS

11

Estabelecer procedimentos de execucdo do Programa Galpao Rural no ambito
da SEAG.

2. ABRANGENCIA

2.1

Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento, Aquicultura e Pesca -
SEAG.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1

3.2

3.3

3.4

Lei Federal n.° 8.666, de 21/06/1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e contratos da
Administragdo Publica e da outras providéncias; Lei n® 9.938, de 22/11/2012 art.
6°, I;

Portaria SEGER/PGE/SECONT n.° 049-R, de 24/08/2010 — Dispbe sobre
normas e procedimentos relativos a gestdo de Contratos Administrativos no
ambito da Administracéo Publica Estadual;

Decreto Estadual n.° 1.790-R, de 24/01/2007 — Regulamenta o Sistema de
Registro de Pregos, previsto no art. 15, inciso Il, da Lei n.° 8.666/1993, no ambito
da Administracéo Publica Estadual.

Decreto Estadual n.° 2.971-R, de 08/03/2012 — Disp0e sobre execucao de
obras e dé& outras providéncias.

4. DEFINICOES




4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA

Lista de checagem: Lista da documentacdo necessaria para o inicio do
processo do Programa Galpéao Rural utilizada para conferéncia dos documentos
enviados pelo solicitante.

Laudo Técnico: Laudo para atestar a conformidade das ac¢des de infraestrutura
realizadas pelo 6rgao solicitante previamente a construcao do galpao.

Contrato de doacgédo: Contrato de doagdo do galpdo da SEAG para a
organizacéo solicitante

Visita técnica: Visita realizada por um servidor devidamente designado pela
SEAG para avaliar as condicdes do local a ser implantado o galpéo e elaborar o
relatorio de vistoria

Organizacdo solicitante: Organizacao publica no ambito municipal, estadual ou
federal que encaminha a solicitagdo para o programa de galpdes rurais.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1

5.2
5.3
5.4

SEAG - Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento, Aquicultura e
Pesca

SUBINF — Subsecretaria de Infraestrutura Rural
GIOR - Geréncia de Infraestrutura e Obras Rurais
Gabinete do Secretario — Gabinete do Secretario de Estado da Agricultura,

Abastecimento, Aquicultura e Pesca
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6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxo:
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6.2 Detalhamento:

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

Xl

XIV.

A presente norma de procedimento detalha a construcédo de galpdes rurais
exclusivamente dentro do Programa Galpéo Rural da SEAG.

Inicialmente, o solicitante devera ler o descritvo “INFORMACOES
RELEVANTES DO PROGRAMA GALPAO RURAL PARA OS MUNICIPIOS”
(Anexo 8.1) para entender o escopo do Programa.

A organizacdo publica ou prefeitura do municipio onde o galpdo vai ser
construido deve encaminhar ao GABINETE DO SECRETARIO, via sistema
E-Docs, oficio e documentacdo da Lista de Checagem — Galpdo Rural
(Anexo 8.2 e seus Apéndices) para analise. O processo também podera ser
iniciado a partir de documentacdo enviada em momento anterior pendente
de andlise.

A01. O GABINETE DO SECRETARIO autua o processo no E-Docs com 0
entranhamento da documentacao recebida pelo solicitante apds fazer uma
andlise estratégica sobre o atendimento ou ndo da solicitacéo.

A02. A Geréncia de Infraestrutura e Obras Rurais fara a verificacdo da
documentacdo quanto a sua conformidade com a lista de checagem. Em
caso de inconformidade, a documentacao é devolvida ao solicitante para os
devidos ajustes.

A03. Retornar via E-Docs 0 processo ao solicitante para que ele faca os
ajustes necessarios para deixar a documentacdo em conformidade com a
lista de checagem.

A04. Um servidor designado pela GIOR realiza a visita técnica para analise
guanto as condi¢des do local a ser implantado o galpéo e elabora um relatério
de vistoria conforme modelo do Anexo 8.3.

AO05: Providenciar o encerramento do processo.

A06: Retornar via E-Docs o processo ao solicitante para que ele faca os
ajustes necessarios conforme o relatério de vistoria.

AOQ7: Preencher termo de doacdo conforme minuta padronizada (Anexo 8.4)
e disponibilizar no E-Docs para assinatura do solicitante e do Secretario da
SEAG.

A08: Recebimento do laudo enviado pelo solicitante atestando tecnicamente
a infraestrutura. Modelo de laudo técnico no Anexo 8.5.

SP02: Utilizagdo de Ata de Registro de Precos. Disponivel em
https://seger.es.gov.br/scl

SP03: Formalizac&o e Publicacdo de Contratos Administrativos. Disponivel
em https://seger.es.gov.br/scl

SP04: Designacao e Atribuicbes de Gestor, Fiscal e Comisséo. Disponivel
em https://seger.es.gov.br/scl?page=2
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 O acesso ao Sistema e-Docs é feito através do sitio https://acessocidadao.es.gov.br;

7.2 Os ANEXOS 8.1, 8.2, 8.3, 8.4 e 8.5 desta norma estéo disponiveis no sitio eletrénico
www.seag.es.gov.br , na secdo de normas de procedimento.

8. ANEXOS

8.1 Informacdes relevantes do programa galpdo rural para 0s municipios
8.2 Lista de checagem

8.3 Relatorio de Vistoria

8.4 Minuta de contrato de doacao

8.5 Modelo de laudo técnico
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9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Patrick Silva Ribeiro
Gerente de Infraestrutura e Obras Rurais — GIOR

Rémulo de Alcantara Geraldi
Especialista em Politicas Publicas e Gestdo Governamental Engenheiro Civil —
SUBINF Membro da Unidade Executora de Controle Interno — UECI/SEAG
Membro do Escritorio Local de Projetos e Processos — ELPPI/SEAG

Jonas Coutinho Lisboa
Membro da Unidade Executora de Controle Interno — UECI/SEAG
Coordenador do Escritorio Local de Projetos e Processos — ELPPI/SEAG

Vinicius Araujo Reginatto
Membro do Escritério Local de Projetos e Processos — ELPPI/SEAG

APROVACAO:
Rodrigo José Costa N6brega Enio Bergoli da Costa
Subsecretario de Estado de Secretario de Estado da Agricultura,

Infraestrutura Rural Abastecimento, Aquicultura e Pesca
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