GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA

NORMA DE PROCEDIMENTO - SEAG N° 011

Tema: Monitoramento da garantia quinquenal de obras de infraestrutura
' rural
Emitente: Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento, Aquicultura e Pesca —
SEAG
5 5 ; PR 1° semestre
Versao: 1.00 | Aprovacgao: Portarian® 001-R Vigéncia:
provag g de 2026

1 OBJETIVOS

1.1 Estabelecer as atividades e os setores responsaveis pelo monitoramento da garantia
quinquenal de obras concluidas de infraestrutura rural, referentes aos contratos da
Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento, Aquicultura e Pesca — SEAG.

2 ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento, Aquicultura e Pesca - SEAG.

3 FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Lei Federal n°8.666/1993 - Enquanto houver contrato vigente nesta lei;
3.2 Lei Federal 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

3.3 Lei Complementar Estadual n°809/2015 - Dispde sobre a contratacdo por tempo
determinado pelo Estado do Espirito Santo para atender a necessidade temporaria de
excepcional interesse publico, nos termos do inciso 1X do art. 37 da Constituicdo Federal e
do inciso IX do art. 32 da Constituicdo Estadual, e da outras providéncias;

3.4 Decreto Estadual n°2.971-R/2012 e suas alteracdes - Enquanto houver contrato vigente
nesta lei;

3.5 Decreto Estadual n°5698-R/2024 e suas alteracoes;
3.6 Decreto Estadual n°5545-R/2023 e suas alteragoes;

3.7 Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 049-R/2010 - Enquanto houver contrato vigente
nesta portaria;

3.8 Decreto Estadual n°5545-R/2023 e suas alteragoes;

3.9 Caddigo Civil Brasileiro — Lei 10.406 de 10.01.2002 é um compéndio de dispositivos
legais, art. 618.

3.10 Garantia Quinquenal de Obras Publicas - IBRAOP OT-IBR 003/2011 - estabelece
parametros para o monitoramento da qualidade das obras publicas, durante o seu periodo
de garantia;
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3.11 Lei Complementar N° 1.035, de 30 de marcgo de 2023 — SEAG;

3.12 Resolugdo N° 218 de 29 de junho de 1973 do CONFEA — Conselho Federal de
Engenharia, Arquitetura e Agronomia.

3.13 Manual de Auditoria de Obras Publicas e Servigcos de Engenharia, 2018 — Instituto
Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas — IBRAOP.

4 DEFINICOES

4.1 Contratada: Pessoa natural ou juridica signataria de contrato com a Administracao
Publica Estadual para executar obra publica de edificacao.

4.2 Profissional habilitado: Profissional habilitado da GCM e GVR designado para
realizar a vistoria e relatérios.

4.3 Obra: Atividade de construcdo, modificacdo, reforma ou manutencdo de bem imdével,
realizada pela Administracao, direta ou indiretamente, para fins de interesse publico.

4.4 Obra ou servigo de engenharia: E o conjunto de atividades executadas por uma
Contratada segundo as determinagdes do projeto e/ou normas e/ou especificagbes
adequadas para cumprimento do objeto contratual.

4.5 Excludentes de Culpabilidade: Sao situagdes que, quando devidamente provadas,
afastam qualquer responsabilidade do agente. Sao elas tdo somente: caso fortuito, motivo
de forgca maior, culpa exclusiva de terceiros e inexisténcia do defeito.

4.6 As Built: Projetos e relatérios elaborados durante a obra, que retratam a forma exata
como foi executado o objeto contratado.

5 UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Subsecretaria de Infraestrutura Rural (SIR);

5.2 Contratada (Empresa contratada para executar a Obra);

5.3 Gestor/Fiscal designado (GCM);

5.4 Geréncia de Conservagao e manutencao de Estradas Vicinais (GCM);
5.5 Geréncia de Obras Viarias (GVR);

5.6 Geréncia de Infraestrutura Hidrica e Rural (GHR);

5.7 Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo (PGE).
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6 PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma (A = Atividade / SP = Subprocesso)

6.1.1 PROCESSO - Avaliagao da garantia quinquenal de obras e servigos de infraestrutura rural
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6.2.2 SUBPROCESSO — Monitoramento da Garantia Quinquenal de Obras Publicas
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6.2. Detalhamento do processo

6.2.1 PROCESSO - Avaliacao da garantia quinquenal de obras e servigos de

infraestrutura rural

A01: Apés elaboracdo do Termo de Recebimento e aceite definitivo deve-se
consultar o Convénio de Cooperagdo Técnica quanto ao escopo que foi
celebrado e observar sua natureza, se possui apenas caracteristicas de

investimento ou inclui também manutencgao, para definir custédia.

A02. Enviar Termo de Recebimento Definitivo da obra para GFS realizar a

baixa contabil.

A03: Em caso de ser outra instituicdo a responsavel, encaminhar o Termo de

Recebimento Definitivo e outros documentos para instituicido competente.

A04: Encaminhar Convénio de Cooperacao Técnica para GCM fazer

acompanhamento da garantia quinquenal.

AO05: Incluir o trecho na malha de estradas rurais a ser conservada, de forma

colaborativa, pela SEAG.

A06: Encaminhar “as built’ e orientagdes quanto ao pdés obra ao Municipio

beneficiario.

A07: Realizar vistoria técnica para verificar se trata de vicio construtivo ou falha

na manutencgao.

A08: Em caso de se tratar de vicio construtivo, encaminhar notificacdo a

empresa responsavel pela construgao para corregao.

A09: Em caso de se tratar de falha na manutencao, notificar Municipio para

solucao do problema.

A10: Em caso de ndo solugédo do problema no prazo estabelecido, autuar processo

de penalidade.

6.2.2 SUBPROCESSO - Monitoramento da Garantia Quinquenal das Obras
Publicas

A01: Realizar a vistoria da obra com profissionais habilitados (1 GCM e 1 GVR),
com experiéncia suficiente para reconhecer os diversos tipos de defeitos e
avaliar se sdo vicios construtivos ou defeito decorrente de fato superveniente.

Os profissionais precisam ir a campo munidos dos instrumentos necessarios a
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identificacao, localizagao e registro dos defeitos, de acordo com a obra a ser
avaliada.

A02: Elaborar relatorio de vistoria. Caso sejam encontrados, registrar cada
defeito individualmente em formulario especifico, com precisdo adequada da
localizagdo e o tipo de cada defeito encontrado, com relato e registro
fotografico. (ANEXO 1)

A03: Emitir Ordem de Servico no contrato de conservagdo, caso haja

excludente de culpabilidade do defeito registrado.

A04: No caso de culpa, a Geréncia de Manutencao e Conservacgéo (GCM) vai
autuar processo administrativo em forma de encaminhamento (para posterior
entranhamento no processo da contratagdo) e emitir a notificacdo da empresa
contratada da obra. A notificagdo devera estar acompanhada dos formularios
com os registros de todos os defeitos encontrados e das fotografias das
evidéncias. (ANEXO 2)

A05: Apos o recebimento da resposta da empresa, o profissional da GCM

devera certificar de que as reparagdes sao as ideais para os defeitos.

A05.1: Se a proposta de reparagao for a ideal, deve-se autorizar e verificar a

execucgao do reparo.

A05.2: Caso a proposta de reparagao nao seja aceita, notificar a empresa para

providenciar os ajustes. Retornar para A05.

A06: Se o reparo tiver sido realizado corretamente, elaborar relatério de aceite
do reparo, com registro fotografico e demais elementos (caso
necessario).(ANEXO 3)

A07: Caso a execugao do reparo nao tenha sido executada corretamente,

notificar a empresa para providenciar as corre¢cdes. Retornar para A05.1.

A08: No caso de a empresa apresentar peca de defesa, o profissional da GCM
devera analisar a defesa.

A08.1: No caso de a defesa da empresa ser aceita, deve-se entranhar a peca

a0 processo.
A08.1.1 Emitir Ordem de Servigo no contrato de conservagao.

A08.2: No caso do nao aceite da defesa, deve-se notificar a empresa
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contratada.

Observagdo: Em caso de aceite parcial da defesa, deve-se notificar a empresa
contratada (A08.2) quanto aos itens ndo aceitos e emitir Ordem de Servigo no

contrato de conservacgéo para os itens aceitos da defesa (A08.1.1).

A09: No caso de a empresa nao apresentar peca de defesa ou se negar a
executar as corregdes, a GCM e GVR deverao elaborar em conjunto o relatério
com os custos da execugao e encaminhar para a SIR para relato e aguardar
autorizagédo para emissao da Ordem de Servigo no contrato de conservagao
(A08.1.1).

A10: A SIR encaminhara o relato para a SUBADM para anadlise processual

visando a abertura de sangao administrativa.
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7 ANEXOS

ANEXO 1 — Relatério de Vistoria de Obra Rodoviaria em Garantia Quinquenal

ANEXO 2 - Oficio de Notificagdo Extrajudicial Garantia Quinquenal

ANEXO 3 — Relatério de Vistoria das corre¢des executadas referente a Garantia
Quinquenal

OBS.: Sempre utilizar a versdo atualizada do ANEXO, disponiveis no sitio
eletrénico da SEAG.

8 INFORMAGOES ADICIONAIS

Os ANEXOS desta norma estdo disponiveis no sitio eletrénico
www.seag.es.gov.br, especificamente na pagina https://seag.es.gov.br/normas-
de-procedimento.
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9 ASSINATURAS

ELABORAGAO DATA: 02/02/2026 VERSAO: 1.00

PATRICK RIOS DE SOUZA
Gerente de Obras Viarias — GVR/SEAG — Respondendo
Portaria n° 007-S, de 22.01.2026

LOUISE BUSSOLOTTI
Gerente de Obras de Infraestrutura Hidrica e Rural - GHR/SEAG
— Respondendo — Portaria n® 006-S, de 20.01.2026

MARCIO ALEXANDRE TEIXEIRA LOPES
Gerente de Conservacgao e Manutencao de Estradas Vicinais —
GCM/SEAG

FERNANDA COSTA DE LIMA BUSATO

SERVIDORES Coordenadora de Projetos - GVR/SEAG

GUILHERMO MODENESE RECLA
Coordenador do Escritério Local de Processos e Inovagao —
ELPI/SEAG

WELLINGTON ALVIM DA CUNHA
Coordenador Suplente do Escritorio Local de Processos e
Inovagao — ELPI/SEAG

JAILSON ARGENTINO DE BONI
Coordenador da Unidade Executora de Controle Interno —
UECI/SEAG

RODRIGO JOSE COSTA ENIO BERGOLI DA COSTA
NOBREGA Secretario de Estado da
Subsecretario de Estado de Agricultura, Abastecimento,
Infraestrutura Rural Aquicultura e Pesca

APROVAGAO
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