GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA

NORMA DE PROCEDIMENTO - SEAG N° 003

Tema: Medicao de obras publicas

Emitente: SEAG

Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento, Aquicultura e Pesca —

Verséo: 2.00 | Aprovagéo: Vigéncia:

1. OBJETIVOS

11

Estabelecer procedimentos para a medicdo de obras e servicos de engenharia
no ambito da SEAG.

2. ABRANGENCIA

2.1

Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento, Aquicultura e Pesca -
SEAG.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7

Lei Federal n® 8.666/1993;

Lei Federal n® 14.133/2021;

Decreto Estadual n° 2.971-R/2012 e suas alteracoes;
Decreto n° 5353-R, de 28 de marcgo de 2023,
Decreto n°® 5375-R, de 25 de abril de 2023;

Decreto 5545-R, de 14 de novembro de 2023;
Portaria SEGER/PGE/SECONT n°49-R/2010;

4. DEFINICOES

4.1

4.2

4.3

4.4

Autoridade competente: servidor dos 6rgaos da Administracdo Direta ou das
entidades da Administragéo Indireta do Poder Executivo Estadual, pertencente
ao nivel hierarquico de atuagéo da direcdo superior ou imediatamente inferior a
direcéo superior, com competéncia para aprovacao da medicao de obra publica.

Contratada: pessoa natural ou juridica signataria de contrato com a
Administracdo Publica Estadual, para executar obra publica.

Contratante: 6rgdos da Administracédo Direta e entidades da Administracéo.

Fiscal designado: servidor dos 6rgdos da Administracdo Direta ou das
entidades da Administracdo Indireta do Poder Executivo Estadual, designado
pela autoridade competente; ou contratados, com as atribuicbes de subsidiar
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4.5

4.6

4.7

4.8

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA

ou assistir ao gestor designado.

GEO-OBRAS: sistema informatizado de controle externo administrado pelo
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE-ES), para gerenciar as
informacdes das obras executadas pelos 6Orgaos estaduais e municipais,
visando assegurar o direito fundamental de acesso a informacéo e viabilizar a
transparéncia publica. Este sistema esta em processo de substituicdo pelo
SIGA CIDADES, que possui a mesma funcionalidade.

Gestor designado: servidor dos 6rgaos da Administracdo Direta ou das
entidades da Administragéao Indireta do Poder Executivo Estadual, designado
pela autoridade competente, para acompanhar a execucdo do contrato e
promover as medidas necessérias a fiel execucdo das condi¢des previstas no
ato convocatoério e no instrumento contratual.

Medicé&o: procedimento de que a Administracéo se utiliza para a afericdo dos
servicos executados, apuracdo do valor de desembolso e viabilizacdo do
pagamento a contratada, na forma estipulada no contrato.

Obra publica: atividade de construcéo, modificacdo, reforma ou manutencao
de bem imdvel, realizada pela Administracéo, direta ou indiretamente, para fins
de interesse publico.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Subsecretaria de Infraestrutura Rural (SIR);

5.2 Contratada (empresa contratada para executar a obra);

5.3 Supervisora (empresa contratada para supervisionar a execugao da obra);
5.4 Gestor/ Fiscal designado;

5.5 Subsecretaria de Estado para Assuntos Administrativos (SUBADM);

5.6 Geréncia de Planejamento, Orcamento e Finangas (GPF).
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA

6. PROCEDIMENTOS

6.1Fluxo (A = Atividade / SP = Subprocesso)

| Novas entradas o

Empresa Contratada

§ > Medicho da ot
3 : ledicdo da obra

Empresa

MEDIGAO DE OBRAS PUBLICAS

Gestor d

SIR

GPF

SUBADM

Medicio reaiizada
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA

6.2 Diretrizes gerais

AO01: A contratada devera apresentar os elementos técnicos dos servi¢os passiveis
de medicéo juntamente com todo o controle tecnoldgico, conforme o Anexo |, até o
dia 05 do més subsequente ao da medicéo, ficando ciente que somente sera
aferido o que for enviado. No caso de ndo haver o envio de documentagéo, a

medicao sera zerada.

A02: Apos a apresentacdo dos elementos pela contratada, a fiscalizacdo da SEAG
juntamente com a supervisdo, caso tenha, iniciara o procedimento de medicéo
proviséria do contrato, verificando a execuc¢do dos servigos contratados, elaborando
o relatorio fotografico, avaliando o cronograma da obra inicialmente previsto com o

efetivamente executado e analisando a meméria de calculo.

AO03: Afiscalizacédo apds concluir todas as analises, elaborara a medicéo, contendo:
planilha consolidada, memaria de célculo, relatério fotografico, informacdes sobre o
cumprimento do cronograma da obra e, quando necesséario, documentacdo

referente aos servigcos medidos.

A04: Concluida a medicéo, a fiscalizacdo encaminhara via e-docs para o gestor do
contrato, até o dia 15 do més. Também até a referida data, preferencialmente, a
empresa apresentara o cumprimento das obrigacdes fiscais e trabalhistas.

A05: O gestor do contrato fara a verificacdo da conformidade da documentacgéo
elaborada pela fiscalizacdo e dara prosseguimento quanto ao cumprimento das
obrigacdes fiscais e trabalhistas por parte da contratada, conforme art. o 10, Xll e
art. 35, 88 1° e 2° do Decreto 5545-R/2023 e/ou clausula contratual, anexando por
fim, o relatorio constante do inciso I, alinea d, do art. 56 da Portaria n°® 049-R/2010,
até o dia 20 do més. Caso nao esteja em conformidade ou incompleto, o gestor
encaminhara de volta ao fiscal do contrato para os ajustes ou complementacdes

necessarias, sob pena de avaliacdo negativa da empresa no FAD.

A06: Apds a conclusdo do inciso anterior, a medi¢do, devidamente atestada pelo
gestor do contrato, sera encaminhada a Subsecretaria de Estado de Infraestrutura
Rural — SIR até o dia 25 do més, para validacédo e solicitacdo do pagamento a
Subsecretaria para Assuntos Administrativos — SUBADM.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA

AQ7: Cabera a Subsecretaria para Assuntos Administrativos — SUBDAM,
autorizacdo do pagamento da medicdo, nos termos da legislacdo vigente, e da
Norma de Procedimento — SCO n° 005, sobre empenho, liquidacdo e pagamento

de despesas.

A08: Autorizado o pagamento, a medicdo serd encaminhada a Geréncia de
Planejamento, Orcamento e Financas — GPF para verificagdo da anexacédo do
relatério constante no inciso I, alinea d, art. 56 da Portaria n° 049-R/2010 e suas
alteracdes, bem como adocéo dos procedimentos da Norma de Procedimento —
SCO n° 005, sobre empenho, liqguidacdo e pagamento de despesas, conforme a
legislagéo vigente.

A09: Verificado o relatério constante no inciso Il, alinea d, do art. 56 da Portaria
049-R/2010 e suas alteracdes pela GPF, caso haja pendéncias, retornara a SIR
para as adequacdes necessarias. Ndo havendo nenhuma pendéncia, a GPF devera

prosseguir com o pagamento.

A10: Realizado o pagamento, o fiscal do contrato devera lancar a medicdo no
sistema “GEO-OBRAS” ou “SIGA CIDADES”, conforme o caso.

Obs. 1: Excepcionalmente, nos casos em que o processo de medi¢cao se encontrar
na GPF para andlise e pagamento, sobrevindo nova medi¢éo, podera a fiscalizacdo

dar inicio por meio de encaminhamento no E-docs.

Obs. 2: Excepcionalmente serd justificada e instrumentalizada a antecipag¢éo dos
efeitos da alteracdo contratual, a ser posteriormente formalizada mediante
Termo Aditivo, conforme determina o art. 132 da lei n°® 14.133/2021, quando
constatada pela fiscalizacdo e gestdo do contrato, a necessidade de se promover
adequacdes, estruturais e/ou funcionais, em seu objeto, que importem em
alteracdes quantitativas e/ou qualitativas através de acréscimos ou supressdes de
itens de planilha, sem que haja paralisacéo das obras, a bem de evitar prejuizo ao

interesse publico e desde que observado os seguintes aspectos:

1. Ajustificativa técnica e o detalhamento da despesa, segundo as condi¢des da
legislacdo e do contrato, deverdo ser apresentadas pelo fiscal/gestor por

escrito 0 mais brevemente possivel, prosseguindo-se com celeridade a
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA

formalizacdo do Aditivo, autorizado pela autoridade competente/ordenador de
despesas;

2. A existéncia de crédito orcamentario, sendo determinado desde ja, a reserva
para o aumento da despesa estimada para a alteragéo;

3. Os pagamentos dos servi¢cos executados somente poderdo ocorrer apos
a publicacdo do Aditivo, com as providéncias orcamentario-financeiras

correspondentes;

4. Sempre que possivel, deve-se proceder ao registro, pelos meios de
comunicagao disponiveis, preferencialmente padronizados, das
comunicagbes com a autoridade competente, especialmente o registro da
autorizacdo para a execucao da alteracao;

5. Em nenhuma hipétese podera o fiscal do contrato autorizar, isoladamente,
alteracdes contratuais, em observancia ao art. 67 da Lei n® 8.666/93 e art. 117
da Lei n°® 14.33/21;

6. Havendo davidas técnicas, juridicas, etc., antes de ser executada a alteracao,
devem ser tomadas todas as diligéncias, inclusive consulta formal ao setor

competente, que resguardem o erario e a qualidade da obra.

Os procedimentos a serem adotados pela fiscalizacdo e gestdo do contrato
administrativo, quanto ao tema acima, deverao observar as diretrizes estabelecidas
no ANEXO VIIl, que tem por base o Parecer PGE PCA 04/2017, bem como o
Enunciado CPGE n° 16.

7. ANEXOS

7.1 ANEXO | — Lista de verificacdo para medicao;

7.2 ANEXO Il — Modelo de planilha e memoria de célculo;
7.3 ANEXO Il — Modelo de oficio de solicitagdo de medicao;
7.4 ANEXO IV — Modelo de curva S;

7.5 ANEXO V — Modelo de relatério fotografico;

7.6 ANEXO VII — Checklist — Regra Geral;

7.7 ANEXO VIl — Parecer PGE/PCA n° 04/2017;

7.8 ANEXO IX — Linha do tempo da medicéo.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA

8. INFORMACOES ADICIONAIS

8.1 Os ANEXOS I, II, llI, 1V, V, VI, VII, VIII e IX desta norma estéo disponiveis no

sitio eletrbnico

www.seag.es.gov.br, especificamente na pagina

https://seag.es.gov.br/normas-de-procedimento.

8.2 O GEO-OBRAS/SIGA CIDADES estdo disponiveis no sitio eletrénico
https://geoobras.tce.es.gov.br. O SIGA Cidades esta disponivel no sitio eletrénico
https://cidades.siga.es.gov.br.

9. ASSINATURAS

ELABORACAO

DATA: 12/03/2024 | VERSAO: 2.00

SERVIDOR

Renee Lauret Cosme
Gerente de Obras Viarias — GVR

Patrick Silva Ribeiro
Gerente de Obras e Infraestrutura Hidrica e Rural — GHR

Mércio Alexandre Teixeira Lopes
Gerente de Conservacao e Manutencédo de Estradas Vicinais — GCM

Gustavo Bravim Gagno
Assessoria Juridica — SIR

Samuel Sena Sant’ Anna
Gerente de Planejamento, Orcamento e Finangcas — GPF

Guilhermo Modenese Recla
Coordenador do Escritdrio Local de Projetos, Processos e Inovagéo — ELPPI

Carlos Luiz Tesch Xavier
Subsecretério de Estado para Assuntos Administrativos

APROVACAO

Rodrigo José Costa Nobrega Enio Bergoli da Costa
Subsecretario de Infraestrutura Rural Secretario de Estado da Agricultura,
Abastecimento, Aquicultura e Pesca
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http://www.iopes.es.gov.br/
https://cidades.siga.es.gov.br/

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

GUILHERMO MODENESE RECLA RENEE LAURET COSME
PRESIDENTE (ESCRITORIO LOCAL DE PROJ, PROC E INOVACAO - GERENTE FG-GE
SEAG) GVR - SEAG - GOVES
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PATRICK SILVA RIBEIRO MARCIO ALEXANDRE TEIXEIRA LOPES
GERENTE FG-GE GERENTE QCE-03
GHR - SEAG - GOVES GCM - SEAG - GOVES
assinado em 28/05/2024 09:48:13 -03:00 assinado em 28/05/2024 10:27:16 -03:00
GUSTAVO BRAVIM GAGNO SAMUEL SENA SANT'ANNA
SUPERVISOR | GERENTE FG-GE
SIR - SEAG - GOVES GPF - SEAG - GOVES
assinado em 28/05/2024 09:01:17 -03:00 assinado em 27/05/2024 21:04:30 -03:00
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SEAG - SEAG - GOVES
assinado em 28/05/2024 17:20:15 -03:00
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